(i) ebenswertes

GEMEINDE atsdorf]

Die Gemeinde Katsdorf stellt mit ehest moglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in in der Buchhaltung (m/w/d) (Karenzvertretung)

ein.

Was bieten wir?

¢ nettes, kollegiales Team
s flexible Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit)

o
*¢

*

Moglichkeit zur Weiterbildung
¢ Entlohnung nach der Gehaltsgruppe GD 17 mit 40 Wochenstunden - € 2.422,00

Was gehort zu den Aufgaben?

+» allgemeine Birotatigkeiten z.B.: Vorschreibung von Geblhren und Abgaben,
Kassenflihrung oder Rechnungsanweisung

X/
X4

L)

Datenerfassung Personalverrechnung

e

*

Begleitung von Gemeindeprojekten
Kommunale Offentlichkeitsarbeit

R/
A X4

X/
°

Flihrung der Staatsbiirgerschaftsevidenz und Mitarbeit im Standesamt

e

AS

Schriftfihrung in Ausschiissen, im Gemeindevorstand und Gemeinderat

Was wiinschen wir uns?

X/
X4

L)

motiviert, lernwillig und offen fiir Neues

e

AS

kontaktfreudige Personlichkeit und teamfahig

X/
°

selbststdandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten

e

AS

deutsche Sprache in Wort und Schrift, gute EDV-Kenntnisse

X/
°

Osterreichische/r Staatsbiirger/in oder Staatsangehdrige/r eines EU-Mitgliedsstaates

K/
X4

)

abgeschlossene  Berufsausbildung oder  AHS/BHS-Abschluss, sowie einen
einwandfreien Leumund

X3

s Ortskenntnisse bzw. einen gemeindenahen Wohnsitz

Jetzt Bewerben

Den Bewerbungsbogen unter www.katsdorf.at (Gemeinde-Verwaltung-Ausschreibungen)
ausfillen und mit den Bewerbungsunterlagen in Kopie (Lebenslauf mit Foto, Geburtsurkunde,
Staatsbirgerschaftsnachweis, Zeugnisse) bis spdtestens 31. Mai 2022 personlich am
Gemeindeamt Katsdorf oder unter gemeinde@katsdorf.ooe.gv.at einbringen.

Wir freuen uns iber deine aussagekraftige Bewerbung!
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